Primaria (_3_omunei Matasari

Nr. R965 din 24. 11 2023

ANUNT,

Primiiria Comunei Mitisari organizeaza, in baza articolului IV, si alin.(2), lit.a) din
Ordonanta de urgentd nr.34/2023 privind unele mdsuri fiscal-bugetare, prorogarea unor lermene,
precum §i pentru modificarea §i completarea unor acte normative, cu respectarea §i aplicarea
prevederilor Ordinului Pregedintelui Agentiei Nationale a Functionarilor Publici nr. 530/2022 pentru
aprobarea Instructiunilor privind publicarea anuntului de concurs pe site-ul Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici si art.618 aliniat (3) din Codul administrativ, concurs de recrutare pentru
ocuparea postului vacant UNIC corespunzitor functiei publice de executie de inspector, clasa I,
gradul profesional asistent din cadrul serviciului Contabilitate, Impozite si Taxe, Urmadrire
Contracte si Achizitii Publice, cod post (436561).

1. Denumirea functiei publice vacante:
- inspector, clasa I, gradul profesional asistent, cu 0 duratd normala a timpului de muncé (8
ore/zi, 40 ore/saptdimand).

2. Probele stabilite pentru concurs:

- proba scrisa —21.12.2023.ora 10 la sediul Primariei Comunei Matasari;

- proba interviu care se va sustine, de reguld, intr-un termen de maximum 5 zile lucratoare de la
data sustinerii probei scrise, la sediul Primariei Comunei Matésari. Data si ora sustinerii interviului se
vor afiga obligatoriu odata cu rezultatele la proba scrisa.

3. Termenul de depunere a dosarelor de concurs:

Data limita de depunere a dosarelor de participare la concurs este in termen de 20 zile de la data
publicérii anuntului pe pagina de internet a Primariei Comunei Matésari si a Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici, in perioada 21.11.2023-1 1.12.2023.

Dosarele se vor depune la sediul Primariei Comunei Matésari §i vor cuprinde documentele
prevazute in Anuntul de concurs.

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs:
Primaria Comunei Métasari, nr telefon-0253376551,0253378782;
Persoana de contact - Negomireanu Joana, nr. telefon-0741382963;
E-mail: matasariprimaria@yahoo.com

4. Conditiile de participare la concurs:

Conditii generale: Candidatii trebuie s indeplineasca conditiile de ocupare previzute de art.
465, alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile i completarile
ulterioare;

Conditii specifice conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice prevazute de
art.465, alin.(1), lit. g, coroborat cu art.468, alin.(1), lit.a) din 0.U.G.nr. 57/2019, privind Codul
administrativ, cu modificérile si completdrile ulterioare:

1) Studii de specialitate: Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau
echivalente in urmatoarele specializari :stiinte ingineresti,stiinte economice §i stiinte
juridice

2) Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice - minimum 1 an.



1))

2)

3)

4)

5)

6)

Bibliografia si tematica:

Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica-

-Titlul II ,Drepturile,libertatile si indatoririle fundamentale art 15-60,titlul III Autoritatile

publice cap.V sect.2,art.120-123

Ordonanta Guvernului nr.137/2000, privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare cu tematica-
Cap.I —principii si definitii ,cap.II Dispozitii speciale.
Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament intre femei si barbati,
republicaté , cu modificarile si completarile ulterioare cu tematica-
Cap.II egalitatea de sanse si tratament intre femei si barbati in domeniul muncii,cap.III
Egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul la educatie ,la sinitate ,la
culturd si la informare.
Titlul I si IT ale partii a VI Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare ,cu temarica-
Partea a Vl-a titlul I dispozitii generale ,titlul II —Statutul functionarilor publici.
Legea 98/2016 privind achizitiile publice-cu tematica
Scopul si principiile Legii 98/2016 privind achizitiile publice-art.2,Praguri —art 5-7
Achizitia directa-art.8.
Hotararea Guvernului nr.395/2016-Norme metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd /acordului- cadru din Legea
98/2016 privind achizitiile publice cu tematica
Documentatia de atribuire —art.20-41 ,Achizitia directa-art.43-51 ,Procedurile de atribuire
,Aplicarea procedurilor de atribuire,Licitatie deschisa,,procedura
simplificatd,negocierea fard publicare prealabild _art.58-66,93-94,101-104,Criterii de
atribuire —art.32-34,Garantia de participare i garantia bund execufie-art.3 5-42,0ferta §i
documentele inso;itoare-art.123-125,Comisia de evaluare si modul de lucru al acesteia
—art.126-131,
Procesul de verificare §i evaluare —art.132-141 Finalizarea procedurii de atribuire —
art.166,Dosarul achizitiei —art.148-1 49 Subcontractarea-art.150-1 61.



DOCUMENTE NECESARE DOSARULUI DE PARTICIPARE LA CONCURS

1. Formular de inscriere conform anexei nr. 3 din H.G. 611/2008, cu modificirile si
completirile ulterioare (se poate obtine de la Compartimentul resurse umane sau de pe pagina
de internet a Primiriei Comunei Mitésari;

2. Curriculum vitae, modelul comun european;

3. Copia actului de identitate;

4. Copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea
unor specializiri i perfectiondri;

5. Copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrati, care si ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

6. Copia adeverintei care atestd starea de sinitate corespunzitoare, eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

7. Cazierul judiciar;

8. Declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunziitoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitiitii de lucritor al Securititii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Copiile dupd actele de mai sus se prezintd in copii legalizate sau vor fi insotite de
documentele originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul
comisiei de concurs, la sediul Primiiriei Comunei Mitisari, Compartimentul resurse umane.

Adeverintele care atestd vechimea in munci si au un alt format decét cel previzut in
anexa nr.2D din HG 611/2008 trebuie s cuprindii elemente similare celor previzute in anexa
nr.2D si din care si rezulte cel putin urmétoarele informatii: functia/functiile ocupatii/ocupate,
nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfagurarii
activititii, vechimea in munca acumulatii, precum si vechime in specialitatea studiilor.

Intocmit,
Insp. Negomireanu Ioana
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Atributiile postului :

1.Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea /reinnoirea/recuperarea nregistrarii autoritatii
contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital ,dacd este cazul;

2 Elaboreazi strategia de contractare pe care 0 supune aprobdrii ordonatorului principal de credite ;
3.Elaboreazd sau dupd caz,coordoneazd activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire si
documentelor suport ,in cazul organizdrii unui concurs de solutii,a documentatiei de concurs ,pe baza
necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate;

4.Transmite spre publicare in SEAP anunturile /invitatiile de participare;

5.intocmeste si transmite spre publicare in SEAP documentatia de atribuire i documentele suport;
6.Completeaza si actualizeaza formularele de integritate aferente procedurilor de atribuire;

7 Colaboreaza cu ANAP in cazul in care procedura de atribuire este verificatd;

8.Notifici ANAP despre organizarea procedurii de negociere far3 publicare siintentia de modificare a
contractelor operate in baza art.221 alin.1.,lit.b si lit.c din Legea 98/2016;

9.intocmeste si transmite rispunsurile la solicitarile de clarificiri la documentatia de atribuire;
10.Intocmeste si transmite spre publicare in SEAP anunturile de intentie;

11.intocmeste referatul cu propunerea pentru stabilirea comisiei de evaluare a ofertelor;

12.Participd ca membru in comisiile de evaluare a ofertelor;

13.Participd ca membru in comisiile de licitatie;

14.Comunici rezultatul procedurii;

15.Publics in SEAP comunicérile privind rezultatul procedurii i raportul procedurii de atribuire;
16.Intocmeste §i semneazad contractul de achizitie publicd ,precum si actele aditionale pentru
procedurile de achizitie publicd;

17.Publicd in SEAP anuntul de atribuire sau de anulare a procedurii de atribuire;;

18.Publics in SEAP toate modificérile contractelor de achizitie publicd/acorduri cadru;

19.Primeste si publicd in SEAP documentele constatatoare ;

20.Realizeaz achizitiile directe;

21. Transmite invitatii de participare cdtre operatorii economici pentru achizitiile directe offline;

22 Transmite in SEAP notificarea privind achizitia direct realizata offline;

23 Realizeaza achizitiile publice exceptate de la prevederile legislatiei;

24. Elaboreazs documentatia de atribuire in vederea concesiondrilor ,superficiei,inchirierilor si vanzarilor
de bunuri in concordanta cu prevederile hotararilor Consiliului Local al comunei Matasari;

25.Transmite spre publicare anunturile de concesiuni Jinchiriere i vanzare in Monitorul Oficial al
Romaniei;

26.Transmite spre publicare anuntul de inchiriere ,vanzare ,concesiune §i superficie de bunuri in presa
central3,locald si pe site-ul Primariei Matasari;

27.Publicd in SEAP denumirea si datele de identificare ale ofertantului/candidatului/ofertant
asociat/subcontractant/ter} sustindtor;

28.Pune la dispozitia solicitantilor documentatia de atribuire vanzare ,inchiriere,concesiune,superficie
29 intocmeste referatul cu propunerea pentru stabilirea comisiei de licitatii;

30.Transmite invitatia de participare citre DGEP Gorj pentru delegarea unui membru in comisia de
licitatie pentru concesionarea de bunuri din domeniul public;

31.Intocmeste Si semneazi contractul de concesionare Jinchiriere si vanzare de bunuri;

32 Transmite spre publicare in Monitorul Oficial anuntul de atribuire privind concesionarea de bunuri;
33 Intocmeste procesele-verbale in cadrul procedurilor de concesiune ,superficie,inchiriere si vanzare de
bunuri;

34.Studiaza oferta pietei in domeniul contractului;

35.Constituie dosarele achizitiilor publice,superﬁciilor,inchirierilor si vanzarilor de bunuri;



36.Intocmeste si actualizeaza procedurile operationale privind licitatiile §i achizitiile publice;
37.Respectd prevederile legale si dispozitiile interne referitoare la arhivarea si circuitul documentelor,
formuleaza propuneri de actualizare a nomenclatorului arhivistic ,analizdnd modificdrile intervenite cu
privire la propriile documente produse sau gestionate la nivelul Biroului licitatii si achizitii publice;
38.Colaboreazi cu celelalte compartimente de specialitate ale aparatului de specialitate al Primarului
Comunei Mitasari si institutiile /serviciile publice subordonate,cu alte autoritati /institutii,dupd caz,in
rezolvarea sarcinilor de serviciu;

39.Respectd prevederile legale in vigoare cu privire la activitatea de securitate si sanatate fin
muncd;regulile de protectia muncii si cele privind folosirea echipamentelor de protectie si de lucru ;isi
insuseste si aplica normele/regulile/instructiunile proprii de sanatate si de securitate in munca si de
pazé contra incendiilor la locul de munci ,respectd interdictia de a desfasura orice activitati in cazul in
care constatd o stare de pericol in legdturd cu munca desfisuratd;mentine curatenia la locul de munca si
pune in sigurantd documentele de serviciu la terminarea programului de lucru ,asigura echipamentele ,
aparatele si instalatiile electrice i electronice dupé terminarea programului de lucru ;

40.indeplineste atributiile legale ce derivd din calitatea de presedinte /membru in comisiile de
evaluare/negociere /analiza potrivit nominalizarii prin dispozitii ale primarului comunei;

41.Indeplineste atributiile legale ce derivd din calitatea de membru al echipelor de implementare a
proiectelor cu finantare nerambursabild ,atunci cand este desemnat prin dispozitiiale primarului
comunei;

42 7n colaborare cu compartimentul juridic ,contencios,intocmeste documentele prin care se precizeaza
punctele de vedere ale autorittii contractante,in situatia depunerii de contestatii la Consiliul National
de Solutionare a Contestatiilor sau la instantele judecdtoresti ,cu privire la documentatiile de atribuire
sau la comunicirile ficute pe parcursul procedurilor de atribuire a contractelor;

43.Colaboreazd cu compartimentul juridic ,contencios in vederea redactirii actelor procesuale utilizate
in cadrul actiunilor in justitie ,avand ca obiect atat contractele ce urmeazd a se incheia ,cat si cele
incheiate de Primaria Métasari;solutioneazd scrisorile /solicitarile ,petitiile si sesizarile persoanelor
fizice/juridice de drept public si privat care intrd in sfera de competentd si responsabilitate a biroului
repartizate direct spre solutionare catre seful de birou;

44.Constituie,pastreazd si arhiveazd dosarele licitatiilor si achizitiilor publice,respectiv documentele ce
stau la baza incheierii fiecdrui contract de licitatie si achizitie atribuit ,in conditiile legii;

45.Asigurd ,potrivit nominalizarii ,evidenta actelor premergdtoare incheierii contractelor (referate,note
justificative,documentatii de atribuire ,procese-verbale ,rapoarte de procedurd,comunicari,oferte
etc)precum si a altor categorii de acte ,in functie de specificul contractelor atribuite;

46.Analizeazd ,verificd si intocmeste ,potrivit nominalizirii ,pe baza propunerilor compartimentelor de
specialitate si a documentelor justificative ,acte aditionale la contractele de achizitii publice aflate in
implementare ,in conditiile legii;

47 Verifici,potrivit nominalizarii ,intocmeste si transmite o adresd privind propunerea de eliberare a
garantiilor de participare constituite de citre ofertantii participanti la procedurile de achizitii publice
organizate si desfasurate de citre institutie potrivit prevederilor legale in vigoare,cdtre Serviciul
Contabilitate;

48.Rispunde la solicitdrile observatorilor desemnati de ministerul de resort ,pentru verificarea
aspectelor procedurale aferente proceselor de atribuire a contractelor ce intrd sub incidenta legislatiei
privind atribuirea contractelor de achizitie publicd ,a contractelor de concesiune de servicii,asigura
datele,informatiile si pune la dispozitia acestora documentele solicitate;

49.T1ndeplineste orice alte atributii stabilite prin acte normative sau delegare de superiorul ierarhic sau
de autoritate executivd in conformitate cu prevederile legii;




